PERGUNTAS FREQUENTES

INSTITUTO
FEDERAL

Goiano

Por que o IF Goiano aderiu a esse sistema?

A adesdo a sistemas informatizados que possibilitem a gestdo de processos e documentos eletrdnicos é de carater
obrigatério para todas as entidades da Administracao Publica Federal, segundo o Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro
de 2015. Além do referido decreto, diversas legislacdes correlatas foram publicadas pelo Governo Federal com a

inten¢do de se padronizar o uso desses sistemas em ambito nacional.

O SEI/SUAP esta sendo utilizado no IF Goiano?

Sim. A Reitoria do IF Goiano foi a unidade escolhida para dar inicio a utilizacdo deste sistema por meio do projeto
piloto: Requerimento de Substituicdo Remunerada. Além do mais, a Comissdo para Implanta¢do do SEI/SUAP no IF
Goiano possui a expectativa de que todos os tramites de documentos e processos eletronicos institucionais sejam

realizados a partir de maio de 2018, substituindo por completo a forma atual de gestdo de documentos.

Como sera realizada a gestdo de documentos no SEI/SUAP?
Atualmente os processos sao autuados em seu formato fisico e sua tramitacdo é registrada e acompanhada por
meio do SUAP. No SEI/SUAP o servidor podera desenvolver seu trabalho de forma integral por meio do sistema,

possibilitando a ele criar e acessar documentos e processos eletronicos de forma remota e em tempo real.

Quem é o responsavel pela gestdo do SEI/SUAP no IF Goiano?

A Diretoria de Gestdo de Tecnologia da Informac¢do (DGTI) da Reitoria foi a responsavel pela verificacdo da
viabilidade técnica e adequagao do SEI/SUAP no ambito do IF Goiano. Posteriormente foi designada pelo Reitor a
Comissao de Implantagdao do SEI/SUAP. As atividades dessa comissdo sdo realizadas na Reitoria e todo o trabalho
desenvolvido é pautado em legislacbes e cronogramas exigidos pelo Ministério do Planejamento. Em caso de

duvidas entrem em contato pelo e-mail: sei.suap@ifgoiano.edu.br




Quando ocorrera a implantacao por completo do SEI/SUAP no IF Goiano? Havera capacitacdes?

A previsdo é que a implantacdo aconteca no primeiro semestre de 2018. O Plano de Trabalho para as capacitacfes
foi aprovado pelo Colégio de Dirigentes no final do ano de 2017. O cronograma das capacita¢des sera divulgado
com antecedéncia por meio da Assessoria de Comunica¢do (ASCOM). A previsdo é que as capacitagdes ocorram

tanto na Reitoria quanto nos campi, no primeiro semestre de 2018.

Existe algum regulamento do SEI/SUAP no IF Goiano?

Sim. Por meio de diversos encontros a Comissdo de Implanta¢cdo do SEI/SUAP no IF Goiano elaborou minuta de
regulamento para este sistema, no qual foi apresentada ao Colégio de Dirigentes. Apds aprovada por este colégio,
a comissdo de implantacdo encaminhou a minuta ao Reitor sugerindo a consulta publica institucional, que ocorreu

no periodo de 01 a 08/02/2018. A Ultima instancia sera a apreciacao pelo Conselho Superior que ocorrera em breve.
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